
ICDL دوره
مهارت های هفتگانه کامپیوتر
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ICDL مزایای شرکت در دوره
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تقویت مهارت های کامپیوتری

بهینه سازی رزومه برای استخدام یا ارتقای شغلی

سواد کامپیوتر بین المللی

افزایش بازدهی و سرعت عمل در کامپیوتر برای امور شخصی4



PowerPoint بخشی از سرفصل های آموزش

ایجاد و مدیریت اسلایدها

آشنایی با محیط
نرم افزار پاورپوینت

مدیریت
زمان بندی در ارائه ها

کار با متن و فونت ها

اضافه کردن اشکال و تصاویر

استفاده از
انیمیشن ها و ترنزیشن ها



بخشــــــــی از
سرفصل های
آمـــــــــــــوزش
Internet
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آشنایی با مفاهیم پایه اینترنت و شبکه

مدیریت داده و حریم خصوصی در فضای مجازی

جستجوی حرفه ای در گوگل

آشنایی با موتورهای جستجو و شیوه صحیح جستجو

دانلود و آپلود فایل ها



آشنـــایی با
نــرم افـــزار
و اجرای آن

انواع داده
در اکسس

مرتــب سازی
و فیلتر کردن

طراحی و
تنظیمات
جـــــداول

طراحی فرم
و تنظیمات
مرتبط با آن

ایجاد و
مدیریت جداول

بخشی از سرفصل های آموزش

Access
010203040506



Excel بخشی از سرفصل های آموزش
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Excel آشنایی و شروع به کار با

تنظیمات جدول ها و سلول ها

آموزش مرتب سازی و فیلتر داده ها

فرمول نویسی با مثال های مختلف و کاربردی

کار با منوهای مختلف



IT بخشی از سرفصل های آموزش

1

25

34

10

6

78

9

آشنایی با
مفاهیم

پایه فناوری
اطلاعات

IP پروتکل

نرم افزارها و
سیستم عامل ها

سخت افزار و
اجزای اصلـی
کامپیـــــوتـر

مدیریت فایل ها
و پوشــــــه ها در
سیستم  عـــامــل

هاست، دامین
و وب ســـرور

چیست؟
اصول

پشتیبانی فنی

DNS

پرینتر
و اسکنر

HTPP
و

HTTPS



بخشــــــــــــــــــی از
سـرفصـــــــــل های
Word آموزش

آشنایی با
نرم افزار

و شروع کار

ایجاد فهرست
مطالب خودکار

تنظیمات چاپ و
پیش نمایش چاپ

تنظیمات عکس

تنظیمات اشکال

تنظیمات نمودارها،
لینک ها

و کار با سمبل ها



بخشـــــــــــــــــــــــــــی از
سرفصل های آموزش

Windows

آشنایی با محیط ویندوز و بخش های اصلی
(Start Menu ،Taskbar ،Desktop)

نصب و حذف نرم افزارهاکار با فایل ها

حساب کاربری ویندوز

کار کردن با بخش های مختلف تنظیمات

شخصی سازی ظاهر ویندوز
(Themes، Background، Taskbar)

حذف، کپی و جای گذاری فایل ها و فولدر ها

طریقه ساختن فولدر و فایل
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روی پشتیبانی ما حساب کن

حضوری
تلفنی

شبکه های پیام رسان

از شروع دوره یکسال پشتیبان شما هستیم



پذیرش در اکثر کشورهای دنیا

مـدرک معتبر و بین المللی

مـدرک دوره

قابل ترجمه با مهر
وزارت خارجه و دادگستری
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محل ثبت نام و برگزاری کلاس ها
شعبه 1:

میدان احمدآباد، ابتدای خیابان ولیعصر، کوچه هیئتیان
ساختمان سرای حسابدار

شماره تماس: 32251111

شعبه 2:

شماره تماس: 36671285

خیابان چهارباغ بالا، مجتمع اداری اوسان، ورودی خیابـان چهارباغ
طبقه 2 واحد 201



تلفن تماس :
سوال در031-32251111

شبکه های پیام رسان :

09930411957

اینستاگرام :

@saraye_hesabdar

سایت :

www.sarayehesabdar.ir

ارتباط با ما


